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Giris
Microsoft, Tedarikcilerden etik ve diirlist davranmalarini bekler. Tedarikgciler bu

taahhudu, Tedarikci Davranis Kurallarimiza (SCoC) uyarlayarak ve calisanlarinin ve alt
yuklenicilerinin SCoC'da egitilmesini saglayarak gosterirler.

Microsoft Tedarikcileri, Microsoft Tedarikci Davranis Kurallari'nda (SCoC) belirtilen
asagidaki egitim gereksinimlerine uymak zorundadir: Microsoft Supplier Code of
Conduct

o Tedarikgiler, yoneticilerine, calisanlarina ve acentelerine yillik SCoC egitimini
yonetecek ve izleyecek ve SCoC'un igerigini, yururlikteki yasa ve yonetmelikleri ve
genel olarak taninan standartlari anlamalarini ve bunlara uymalarini saglayacaktir.
Buna, sMicrosoft'a hizmet saglayan, Microsoft'a zaman fatura edecek veya
Microsoft konularinda baska bir sekilde calisan Harici Personel calisanlari olarak
gorev yapanupplier personeli de dahildir. Dis Personel Saticilari / Ajansi Temps
(Miteahhitler), Is Misafirler ve Dis Kaynakli Personel icerir.

e Tedarikgiler, Microsofttarafindan saglanan bir Ggtincu taraf platformuolan
Microsoft e-6grenme egitim platformu aracihigiyla yillik kurs tamamlamalarini
yonetmeli ve takipetmelidir.

Not Egitim platformu 26 dilde yerellestirilmistir. Bu platformun kullanimi icin
supliers supliers icin herhangi bir maliyet yoktur. s
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https://aka.ms/scoc
https://microsoft.e-learningcourses.com/

Egitimyoneticisi olarak rolimuzii
tamamlama

Microsoft'un Tedarikci Davranis Kurallari(SCoC)kursununegitim yoneticisiolarak, SCoC
egitimi almasi gereken tim sirket calisanlarinin ve alt ytklenicilerinin bunu yillik
bazda yapmalarini ve her bir kisinin atamadan sonraki 30 giin
icindekursutamamlamasini saglamaktan siz sorumlusunuz. .

Temel gorevleriniz sunlardir:
e Sirketinizde kimin SCoC egitimini almasi gerektigini belirlemek.
e Bu kisilere bilgi vermek ve egitimi onlara vermek.
e Her kisinin egitimi tamamlamasini izlemek.

Microsoft e-6grenme egitim platforminukullanarak SCoC egitimini yonetecek ve
izleyeceksiniz. Egitim platformundan gonderilen tim kurs atama e-postalari
microsoft@e-learningconsulting.com..

Bu kilavuz, egitim platformuna giris yapmaniz ve SCoC egitim yoneticisi olarak
gorevlerinizi basariyla tamamlamaniz i¢in adim adim talimatlar saglar.

Egitim platformuna giris

Egitim platformu igin giris kullanici adinizi ve sifrenizi iceren microsoft@e-

learningconsulting.com bir e-posta nizolmalidir.

1. Tarayicinizda, https://microsoft.e-learningcourses.com'da bulunan _ egitim
platformuna gidin.

2. microsoft@e-learningconsulting.com'dan aldiginiz kullanici adi ve sifreyi bir e-

postaya girin ve Giris Log InYapin'l segin.
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Oturum Ac
Maria.VWashingteni@contoso.com

Oturumumu agik tutun. Parolanizi mi unuttunuz?

Gizlilik ve Cerezler Politikasim okudum ve kabul edivorum

Veya

Use another service to login

Microsoft TEALS ile oturum ag

Egitim kursunun atanmasi

SCoC egitim SCoC kursunu sirketinizde kursa katilmak la yikiumld olan her kisiye
yillik olarak birssign. . Kursu atadiginizda,, egitim platformuna erismek ve kursu
tamamlamak icin kullanacaklari  kullanici adi ve sifre ile microsoft@e-

learningconsulting.com kisiye otomatik olarak bir davet e-postasi gonderilir. .

Not Egitim, atamadan sonraki 30 giin icinde tamamlanmalidir ve kurs katimcilari
kurs tamamlanana kadar her 10 giinde bir bir hatirlatma e-postasi alirlar. is

1. Egitim alacak her kisinin ad,, soyad ve e-posta adresini toplayin.

2. Ana ekranda Kullaniciat'isecin.

Contoss: 123454 v

Microsoft Supplier Code of Conduct | Commitment to
|ntegrity Course Kullanialan Goster

Kullania Durumu
Davet Baglantis:
Duzenle

LMS'de Baglat

Description: Microsoft expects Suppliers and External Staff to act ethically
and with integrity. This commitment to integrity is expressed in the Supplier
Code of Conduct.

Suppliers demonstrate this commitment by complying with the Code and
training their employees on the Code.
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3. Kursu tek bir kisiye atamakicin, kisinin adini ve e-posta adresini girin ve Ata'yi
secin. .

Kullaniciyr Ata

flkadi | |

Soyadi

E-posta

4. Kursu ayni anda birden fazla kisiyeatamak icin bu adimlaritamamlayin.

a. Sag ust kosedeki "x" secenegini segerekKullanici Atla iletisim kutusunu kapatin.

Kullanicryr Ata

Tlk Ad

b. "se¢ "mi? " semboll, Import CSV'nin yaninda.

Kurslar Kullarcilar

Kullamci adi

Kullamcy Ata CS5V'vi Akta @

victordavies@example.com

eric.murray@example.com
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c. Virgulden ayrilmis degerler (.csv) dosyasi icin Excel sablonu indirmek igin
indirme Ornegi'ni secin.

CSV Dosya Formati

Bir CSV dosyasini A B C

yﬂk|e'rrerel{ bir kerede qgk | |FirstMame LastMame Ernail

sayida kl;l‘}."l pakete 2 |Eric Murray eric.murray @example.com
Simon Morth simon.north@example.com

atayabilirsiniz. Microsoft

.- Victor Davies victor.davies@example.com
Excel ve CSV (virgllle

ayrilan degerler) dosyalanini olusturan diger araglan kullanarak C5V dosyasini
olusturabilirsiniz. C5V dosyasi, pakete atanmasi gereken her bir Kisinin adin,
soyadini ve e-posta adresini igermelidin. CSV dosyasin yvikledikten sonra,
yulklediziniz veriyi goreceksiniz ve ardindan, paketi atamak igin digmeye
tiklayabilirsiniz. Bir ornek C5V dosyasini indirmek igin baglantrya tikdayin.

d. Excel'de CSV dosyasini agin. Ardindan, 6rnek metni degistirin ve kursa atanacak
her kisinin adini, soyadini ve e-posta adresini girin.

FirstName LastName Email

Eric Murray eric.murray@example.com
Simon North simon.north@example.com
Victor Davies victor.davies@example.com

e. Adlar ve e-posta adreslerini iceren CSV dosyasini yuklemek icin CSV'yi al'i
secin. CSV file

Kurslar Kullanicilar
Kullamiai adi Tam Adi Davet Durumu @ 4 Kullanicilar
Kullaniciy Ata
victor.davies@example.com Victor Davies Teslim edildi E-postay1 Yeniden Gonder | Atamay kaldir
eric.murray@example.com Eric Murray Teslim edildi E-postayi Yeniden Gonder | Atamay kaldir
simon.north@example.com Simon Morth Teslim edildi E-postayi Yeniden Gonder | Atamay kaldir
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.csv dosyasini yukledikten sonra, kursa atananlarin listesini gorursiiniz. Her kisi
egitim platformuna erismek ve kursa katilmak icin kullanici adi ve sifre bilgilerini
iceren microsoft@e-learningconsulting.com'dan bir davet e-postasi alacaktir. .

SCoC egitim kursundan birini atamaniz gerekiyorsa, bu adimlari tamamlayin.
1. Ana ekranda Kullanicilari Goster'i segin.

2. Kisinin adi ile iligskili Unassign baglantisini secin.

Kurslar Kullancilar
Kullamci adi Tam Adi Davet Durumu @ 4 Kullanicilar

Kullamciy Ata  CSV'yi Aktar @

victor.davies@example.com Victor Davies Teslim edildi E-postayi Yeniden Gonder{ Atamay kaldir

eric.murray@example.com Eric Murray Teslim edildi E-postay Yeniden Gonder | Atamay kaldir

simon.north@example.com Simon Morth Teslim edildi E-postayi Yeniden Gonder | Atamay kaldir

Kursu kendinize atayin

Atama surecini tam olarak anlamak ve kurs kendisine atandiginda 6grencinin neler
yasadigini gérmek icin kursu kendinize atayabilirsiniz.

Kursu atadiginizda, 6grenci microsoft@e-learningconsulting.com'danbir e-postaalir. E-
posta egitim platformu(https://microsoft.e-learningcourses.com/MyProfile/Courses)
"Derslerim" sayfasina URL'yi icerecektir.). Most 6grenenler egitim platformuna ilk kez
erisecektir, bu nedenle kurs atama e-postasi otomatik olarak olusturulan bir parola
icerecektir. password.

Ogrenci oturum actiginizda "Derslerim" sayfasini gérecek ve kursu baslatabilecektir
(asagidaki ekran goruntisune bakin).
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=Microsoft | Gruplanm Kurslarim Yardim

Kurslar

Microsoft Supplier Code of Conduct | Commitment to Integrity Course (1) hd

en-us Microsoft Supplier Code of Conduct | Tamamlanmad
. ‘ . Commitment to Integrity

Microsoft expects Suppliers and External S5taff to act ethically
‘ and with integrity. This commitment to integrity is expressed in
the Supplier Code of Conduct.

In order to do business with Microsoft, Suppliers are required to

Diaha Fazlasim Oku

Davet durumunu denetleme

Egitim atamalari yaptiktan sonra otomatiks olarak from egitim platformundan
gonderilen e-posta davets teslim durumunu kontroletmek iyi bir fikirdir (microsoft@e-
learningconsulting.com). Gerekirse bir e-postayl necessaryyeniden gonderebilirsiniz. .

Not Bazi durumlarda, the e-posta dnemsiz bir e-posta klasoriine gidebilir veya gecersiz
bir e-posta adresi nedeniyle veya e-postasunucunuzla ilgili bir yapilandirma sorunu
nedeniyle microsoft@e-learningconsulting.com e-postalarin teslimini engeller.

1. Ana ekranda Kullanicilari Goster'i segin.
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Contasa 123454 v

Microsoft Supplier Code of Conduct | Commitment to Kullaniciyi Ata

Integrity Course
Kullaniar Durumu

Description: Microsoft expects Suppliers and External Staff to act ethically Davet Baslantie:

and with integrity. This commitment to integrity is expressed in the Supplier b;.;:, i
YA e

Code of Conduct. LMS'de Bastat

Suppliers demonstrate this commitment by complying with the Code and
training their employees on the Code.

2. Bire-posta daveti teslim edilmediyse, kisiye baska bir e-posta daveti gondermek
icin E-postayi Yeniden Gonder'i secebilirsiniz.

Kurslar Kullanicilar
Kullamer adi Tam Adi Davet Durumu € 4 Kullanicilar

Kullanicry1 Ata  CSV'yi Aktar @

victor.davies@example.com Wictor Davies Teslim edildi E-postayi Yeniden Gonder |)Atamayi kaldir
eric.murray@example.com Eric Murray Teslim edildi E-postayi Yeniden Gander | Atamayi kaldir
simon.north@example.com Simon North Teslim edildi E-postayi Yeniden Gander | Atamayi kaldir

Paketi atamanizi oneririz

Kurs tamamlama durumunu kontrol etme

SCoC egitimine atanan her kisinin atamadan sonraki 30 glin icinde kursu basariyla
tamamladigini dogrulamaniz gerekir. Egitimi alan her kisinin genel tamamlama
numaralarini ve sonuclarini gérmek igin asagidaki adimlari izleyin. Cevrimici raporu
siralayabilir ve dosyayi Excel'e veya CSV dosyasi olarak indirebilirsiniz.
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1. Ana ekranda Kullanici Durumunusegin.

Kullanici Durumu

Kurs Microsoft Supplier Codeof C v Tamej\;':::;g %?:ii:lg:j:;g
Kopya Excel csv Ara: e
Kullama adi ilk Adi Soyadi Kayit Tamamlanma Durum
simon.north@example.com Simon Morth 18.09.2020 Uysgulanamaz Baslatilmadi
victor.davies@example.com Victor Davies 18.05.2020 Uygulanamaz Baglatilmadi
eric.murray@example.com Eric Murray 18.09.2020 Uyzulanamaz Baglatilmad:
1ila 3- 3girfy gosterilivor Oncekd Sonraki

2. Raporu Excel veya CSV dosyasina indirmek icin Excel veya CSV digmelerine tiklayin

Kullanici Durumu

Kurs Microsoft Supplier Codeof C v Tam?:::::‘:;g %I::riztr:‘llgig:;g
Kopya Ara: | 3girisle
Kullama adi ilk Adi Soyadi Kayit Tamamlanma Durum
simon.north@example.com Simon MNorth 18.09.2020 Uygulanamaz Baglatilmadi
victor.davies@example.com Victor Davies 18.09.2020 Uygulanamaz Baglatilmadi
eric.murray@example.com Eric Murray 18.09.2020 Uygulanamaz Baglatilmadi
1ila3- 3 giriy gosteriliyor Onceki Sonraki
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